
Thực hiện Phối hợp

1      Lập kế hoạch thu KHTC

Đào tạo, 

SĐH, 

TTĐTTX, 

TTHTQT, 

QTDVĐS

- Kế hoạch tuyển sinh các 

hệ đào tạo

- Các nguồn thu từ KTX 

và thu khác

Tổng hợp các khoản thu theo 

mẫu kế toán
Mẫu

2     
Lập kế hoạch chi, trích lập các 

quỹ
KHTC HCQT, TCCB

QĐ kế hoạch đầu tư, sửa 

chữa, mua sắm

Kế hoạch lao động tiền 

lương

Tổng hợp các khoản chi theo 

mẫu kế toán

3     
Kế hoach điều chỉnh và bổ 

sung
KHTC

Do nhu cầu thu chi tài 

chính
Kế hoạch điều chỉnh bổ sung

Báo cáo quyết toán, thuế

Báo cáo đơn vị cấp trên

QUY TRÌNH LẬP VÀ PHÊ DUYỆT KẾ HOẠCH THU, CHI TÀI CHÍNH

Kết quả công việc Ghi chú

4      Chế độ báo cáo KHTC

Quyết định phê duyệt KH, 

QĐ điều chỉnh kế hoạch 

(nếu có).

STT
    Tiến trình các bước 

công việc

Trách nhiệm phối hợp
Căn cứ thực hiện Thời gian


