Ma hiéu

TRUONG DAI HOC BIEN LUC

/g ’ BO CONG THUONG LAn ban hanh
%

Ngay ban hanh

DAl HOC PIEN LUC S trang
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QUI TRINH

BIEN MUC TAI LIEU CHO THU VIEN

Nguweoi lap Ngay lap

Nguroi kiém tra Ngay kiém tra

Nguwoi phé duyét Ngay phé duyét




Noi dung

TT | Cac bwéc | Trach Pon vi phdi | Cin cir thwe | HO so cong | Thoi Ghi
cong viéc | nhiém hgp hién viée gian chi
thuc hién
1. | Nhantai | T bién Cacdonvi, |HOsomua |Biénbanban |1 ngay
li¢u muc cd nhan sim, quyét giao tai liéu
dinh bao vé
2. |Biénmuyc | T bién Tai liéu 1-5
muc duoc ma ngay
hoa, ma tai cho 1
liéu duoc tai liéu
cap nhat
3. | Xép gia T6 muon tai lidu xép 1 ngay
tra 1én gia, thu
muc may
tinh
4. | Thong bao | T6 k¥ thuat Ban tin tai 1 ngay
co tai licu trang web
moi TTHL
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