1. Dé xudt va Phé duyét Chii trwong dau tw
a) Cdi tgo swra chita thwong xuyén

Tién trinh thuc hién Pau tw xy dung

Ca,c Noi dung cong viéc Don v: thye | Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h ol Ghi chu
budc hién hop gian
Buéc Pé xuat Chu truong Sira -HCQT - Don vi daé |[-To trinh cua don vi QLTS - To trinh dé xut chu treong SC (MAu SCTX

1 chita cac hang muc cong xuat - BB Kiém tra hién trang (Mau SCTX 01); 02);
trinh
Hop thong qua chu truong - HCQT -Ponvidé |- To trinh cia don vi QLTS - Bién ban cudc hop (Mau SCTX 01);
Budc XUAt; - BB Kiém tra hién trang (Mau SCTX 04);
2 -QLPT - To trinh dé xut chu truong SC (MAu SCTX 03);
i - KHTC i
Phé duyét Chu truong dau tu | - QLDT - To trinh ctia don vi QLTS - QD phé duyét Chu truong dau tu dugc Hi¢u
Buée - BB Kiém tra hién trang; truong phé duyét (Mau SCTX 05);
- T trinh dé xuat chu truong SC;
3 - QD phé duyét Ké hoach vén SCTX nim;
- Bién ban cudc hop théng qua chu truong:
b) Cdi tao swa chiia lon

Cac | Npi dung cong vige | 20T Vi thue |Don vi phoi Cin cir thue hién Két qua thye hién Thot 1 i chi
budc hién hop gian
Buéic Dé xuét Chii trrong Stra -HCQT - Don vi dé |-To trinh cia don vi QLTS - T& trinh dé xut chu truong SC (MAu SCTX

1 chita cac hang muc cong xuat - BB Kiém tra hi¢n trang (Mau SCTX 01); 02);
trinh
Hop thong qua chu truong -HCQT -Ponvidé |- To trinh ciia don vi QLTS - Bién ban cudc hop (Mau SCTX 01);
Buoéc XUAt; - BB Kiém tra hién trang (Mau SCTX 04);
2 -QLPT - To trinh dé xut chu truong SC (Mau SCTX 03);
-KHTC
Phé duyét Chu trwong dau tu | - QLDT - T trinh cua don vi QLTS - QP phé duyét Chu truong dau tu dugce Hiéu
Buée - BB Kiém ‘fra hién trang; truong phé duyét (Mau SCTX 05);
- To trinh dé xuat chu truong SC;
3 - QP phé duyét Ké hoach vén SCTX nam;
_ - Bién ban cudc hop thong qua chu truong:
¢) Dau tu xdy dung moi

Ca,c Noi dung cong viéc Don v: thye |Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyc hién T,h o1 Ghi chu
budc hién hop gian
Buée Qé xuat Chu truong Dy an | - QLDT - Chién Iugc phat ‘Erién o ] - Tf‘) trinh dé xut chu truong Pau tu xay dung

dau tu xay dung - QD phé duyét Ké hoach von dau tu phat trién; (Mau SCTX 02);
1 - Nhu cau thyc té




Budéc |Hop thong qua chu truong | - QLDT - Cac don vi [ - To trinh dé xuét chii truong Pau tu xay dung - Bién ban cudc hop thong qua Chii truong dau tu
2 trong trudng xay dung (Mau SCTX 01);
Phé duyét Chu trwong dau tu | - QLDT - T trinh dé xuét chii truong Pau tu xdy dung (Mau | - QD phé duyét Chu truong dau tu (Miu SCTX

SCTX 02);

05);

Buéc SRk . ) . A
3 - Bién ban cugc hop thong qua Chu truong dau tu xay
dyng (Mau SCTX 01);
2. Phé duyét Bio cdo kinh té ky thugt doi véi cong tic Sira chita thuong xuyén
Cac e " i Pon vi thue |[Pon vi phdi ., o P . n Thoi .
, Noi dung cong viéc o P Can cir thye hién Keét qua thuc hién ) Ghi chu
budc hién hop gian
Lap Bao cao kinh té ky thuat | - QLDT -Ponvidé |- Quyétdinh phé duyét Chu truong dau tu; - Dy thaio BCKTKT
Buoc XUAt; - T& trinh kém theo (Mau SCTX 06);
4 -HCQT
. -KHTC _ _
Buéc |Thanh 1ap To thim dinh - TCCB -QLPT - QP phé duyét Chu trrong dau tu; - QD Phé duyét thanh lap Té thdm dinh (MAu
5 |BCKTKT - TTr thanh 1ap T4 tham dinh (QLDT) SCTX 07)
Tham dinh Bao céo kinh t& | - T6 thim dinh |- QLDT - Bao céo tham dinh BCKTKT (M4u SCTX
Budc (ky thuat - Quyét dinh phé duyét Chu trwong dau tur ; 08);
6 - Dy thao BCKTKT
, 7 - QD Phé duyét thanh 18p T6 thdm dinh
Phé duyét Bao céo kinh té ky| - QLDT -To Tb - Quy¢t dinh phé duyét Chu truong dau tu ; - Qb Phé duyét BCKTKT dugc Hiéu truong ky
Buée thuat - Bio céo thadm dinh BCKTKT; duyét (Mau SCTX 09).
7 - To trinh xin phé duyét BCKTKT
- Phuy lyc QP c¢6 chir ky cua T6 tham dinh;
3. Cong tac tw vin
3.1. Lwa chon Nha thdu tw vin
a) Thanh ldgp To tham dinh cong tac dau thau: Trong truwong hop chwa co tw vian tham dinh
N N Pon vi thue |[Pon vi phoi . o o on Thoi .
TT Noi dung cong viéc o 'p Can cir thye hién Keét qua thuc hién . Ghi chu
_ hién hop gian
Buge |Thanh 1ap T tham dinh -TCCB -QLPT - QP phé duyét Chu truong dau tu; - QD Phé duyét thanh 1ap T tham dinh cong tac
1 cong tac dau thau - TTr thanh 13p T4 tham dinh (QLDT) (Miu SCTX  [d4u thiu dugc Hiéu trudng phé duyét (Miu
10); SCTX 11)
b) Phé duyét Ké hoach lwa chon Nha thau Tw vin
Pon vi thue [Pon vi phoi ) o o on Thoi .
TT Noi dung cong viéc V: : Vi paol Can cir thue hién Keét qua thue hién . Ghi chu
: ) hién hop : ) ’ : gian




Lap Ké hoach Iya chon Nha | - QLDT - QP phé duyét Chu truong dau tu; - To trinh phé duyét KHLCNT (Méu SCTX
Budc |thau - Hoac - Hoic QD phé duyét BCKTKT; 12)
2 TVQLDA - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD;
i i _ - Hoac OD phé duyét TKBVTC-DTXD; i _
Tham dinh K¢ hoach lya - T6 tham dinh - QD phé duyét Chu truong dau tu - Bao cao Tham dinh KHLCNT (Mau SCTX
chon Nha thau - Hoac QLDT - Hoac Qb phé duyét BCKTKT 13);
- Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD
Budce - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD
3 - QD thanh lap T6 thim dinh CTDT;
- QP phé duyét KHLCNT (néu c6)
- To trinh phé duyét KHLCNT
Phé duyét Ké hoach Iya chon| - QLDT - To trinh phé duyét KHLCNT - Qb Phé duyét KHLCNT dugc Hiéu truong phé -
Budc [Nha thau - Bao c4o Tham dinh KHLCNT duyét (Mau SCTX 14)
4 - Phy luc QD ¢6 chit ky caa Té thdm dinh (TH
i khong c6 TVOLDA);
Piang tai Ké hoach lya chon |Can by QL -QLDbT - QD Phé duyét KHLCNT KHLCNT dugc cong bo trén - Theo
Budc [Nha thau Chung thu sé muasamcong.mpi.gov.vn miu ciia
5 trang Web
- _ ] Bo KHDT
¢) Lwa chon Nha thau Tw vin theo hinh thirc Chi dinh thdu (rut gon)
TT | Noidung congvige | 00T Vithwe |Don viphoi Cin cir thyc hién Két qua thyc hién Thot 1 i chi
hién hop gian
Lap Du toan gia géi thau Tu | - QLDT - QD phé duyét Chu truong dau tu - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau Tu van
van - Hoic - Hogic QP phé duyét BCKTKT dugc Hiéu truong chuyén KHTC (Miu SCTX
Buéc TVQLDA - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD 15);
6 - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;
- Qb phé duyét KHLCNT;
_ - Céc Oui dinh, Théne bao ¢id duoc cip nhat: _ ]
Budc |Tham dinh Dy toan gia géi | - KHTC - To trinh phé duyét Dy toan giad goi thau dugc Hiéu - Bao céo tham dinh Dy toan gia goi thau duoc
7 |thdu truong chuyén KHTC; duyét (Mau SCTX 16);
Phé duyé¢t du toan gia goi -QLDbT - QD phé duyét Chu truong dau tur - QD Phé duyét du todn gia goi thau duoc duyét -
thau - Hodc QD phé duyét BCKTKT (Miu SCTX 17);
Buée - Hoac QD phé duyét BCNCKTDTXD - Phuy lyc QP ¢6 chir ky cua KHTC;
8 - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;

- QP phé duyét KHLCNT;
- Béo céo thdm dinh Dy toan gia goi thiu

- T¢ trinh phé duvét D toan ia 261 thau:




Phé duyét Nhiém vu Tu van | - QLDT -HCQT - QD phé duyét Chu truong dau tu - QD Phé duyét Nhiém vu Tu van (Mau SCTX Trong cac
- Hoac -KHTC - Hodc QD phé duyét BCKTKT 17); truong hop
TVQLDA - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD sau:
- Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD; + Lap
- QD phé duyét KHLCNT; BCKTKT
Budre - To trinh phé duyét Nhiém vu Tu van; + Lap
9 BCNCKTD
TXD
+ Thiét ké
co sé
+ Thiét ké
i i BVTC
Phé duyét Dy thao hgp dong | - QLDT -QLDbT - QD phé duyét KHLCNT; - QD Phé duyét DTHD va Nha thau dugc moi
va Nha thau dugc moi - Hoac - QD Phé duyét du toan gia gbi thau; TTHPD duoc duyét (Mau SCTX 20);
Buéc TTHD TVQLDA - QD Phé duyét Nhiém vu Tu Vén; - Phu luc QD c¢6 chit ky cia KHTC;
10 - To trinh phé duyét DTHD va Pon vi dugc moi TTHD
(Méu SCTX 18) ;
- Dy thao Hop dong (Mu SCTX 19);
- Hd so nine lirc Nha thau: ; _
Gui Thu moi Thuong thdo | - QLDT - HCQT - QD Phé duyét DTHD va Nha thau dugc moi TTHD - Thu moi TTHD dugce giri (Mau SCTX 21)
Budc hop déng duoc duyét;
11 |+ Tuvén Lap BCKTKT
+ Tu vin Thim tra
Thuong thao hop dong Ban Giam hiéu | - KHTC, - QP Phé duyét DTHD va Nha thau dugec moi TTHD; | - Bién ban TTHD duoc cac bén ky két
+ Tu vin Lap BCKTKT -QLbT - Thu moi TTHD;
+ Tu vin Thim tra -TVQLDA |- QP phé duyét Chu truong dau tu
Budge [BCKTKT - Vacac - Hodc QD phé duyét BCKTKT
12 thanh vién - Hodc Qb phé duyét BCNCKTDTXD
duoc moi - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD;
- Qb phé duyét KHLCNT;
- QD Phé duyét du toan gia gbi thau dwoc duyét;
Phé duyét két qua lya chon |- QLDT - To trinh két qua LCNT (MAu SCTX 22); - QD phé duyét két qua LCNT duoc duyét (Mau
Budc [Nha thau - Bién ban TTHD; SCTX 23)
13 |+ Tu van Lap BCKTKT
+ Tu vén Thim tra
Bude [V két hop dong Tu van Hiéu truong -QLPT - Bién ban Thuong thao hop dong; - Hop dong duoc cac bén ky két
14 + Tu van Lap BCKTKT -KHTC - QD phé duyét két qua LCNT;

+ Tu vAn Thim tra

- Ban thao hop dong:;




Budce
15

Tam g Hop ddng (néu co)

-KHTC

-QLPT
- Nha thiu

- Hop ddng

- Cong vin dé nghi tam (g ctia Nha thau;

- T& trinh dé nghi tam (g ctia Phong QLDT;

- Bao lanh thyc hién hop dong

- Bao lanh tam tng (néu c6)

- BB Ban giao H) so tam (g giita OLDT va KHTC

- T trinh dé nghi tam g cho Nha thau duoc
Hiéu trudng phé duyét;
- Tién dwoc chuyén cho Nha thau;

d) Lua

chon Nha thau Tw vin theo hinh thirc Pdu thau réng rai

TT | Noidungcongvige | 00T Vithwe |Don viphoi Ciin cir thyc hién Két qua thyc hién Thot 1 i chi
hién hop gian
Lap Du toan gia géi thau Tu | - QLDT - QD phé duyét Chu truong dau tu - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau Tu van 2 g6i thau 2
véan - Hodc - Hoic QP phé duyét BCKTKT dugc Hiéu truong chuyén KHTC (Miu SCTX Nha thiu
Buéc TVQLDA - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD 15); riéng biét
6 - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;
- Qb phé duyét KHLCNT;
_ - Céc Oui dinh, Théne bao ¢id duoc cip nhat: _ ]
Budc |Tham dinh Dy toan gia géi | - KHTC - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau dugc Hiéu - Bao céo tham dinh Dy toan gia goi thau duoc
7 |thdu truong chuyén KHTC; duyét (Mau SCTX 16);
Phé duyé¢t du toan gia goi -QLbT - QD phé duyét Chu truong dau tu - QD Phé duyét du todn gia goi thau duoc duyét -
thau - Hodc QD phé duyét BCKTKT (Miu SCTX 17);
Buée - Hoac QD phé duyét BCNCKTDTXD - Phu lyc QP ¢6 chir ky cua KHTC;
8 - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;
- Qb phé duyét KHLCNT;
- B4o c4o thdm dinh Dy toan gi4 goi thiu
_ - T¢ trinh phé duvét Du fodn gid 26i thiu: _ _
Phé duyét Nhiém vy Tu van | - QLDT - QD phé duyét Chu truong dau tu - QD Phé duyét Nhiém vy Tu van (Mau SCTX
+ Lap BCKTKT - Hoac - Hoac - Hodc QD phé duyét BCKTKT 17);
Buée | T Lép’BC’NCKTDTXD TVQLDA QLDT - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD
+ Thiét ké co s& -HCQT - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;
L Thiét ké BVTC -KHTC - QD phé duyét KHLCNT;
+ Khao sat dia chét - To trinh phé duyét Nhiém vy Tu vén;
+ Khdo st dia hinh ;
Lap HO so moi thau -QLDT - Qb phé duyét Chu truong dau tur - T trinh phé duyét HSMT dugc Hi¢u trudng
- Hoic - Hogic QP phé duyét BCKTKT phé chuyén T6 TD (Miu SCTX 27);
Buéc TVLHSMT - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD
10 - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD;

- QP phé duyét KHLCNT;
- QP Phé duyét du toan gia gbi thau;
- OD Phé duvét nhiém vu tir vin




Tham dinh HSMT -To TP - T trinh phé duyét HSMT kém Dy thao HSMT duge | - Bao cao tham dinh HSMT (Méu SCTX 28);
Buéc - Hoic Hiéu truong phé chuyén T6 TD;
11 TVQLDA - QP thanh 1ap T6 TP CTDT (néu co)
- Hoac QLDT
Budéc |Phé duyét HSMT -QLbT - T¢ trinh phé duyét HSMT kém Dy thao HSMT; - QP Phé duyét HSMT dugc  duyét (Mau
12 - B4o c4o tham dinh HSMT; SCTX 29);
Buée [Thong bao moi thau -QLDPT - Quyét dinh phé duyét KHLCNT; - Théng bao moi thau duoc Hiéu trudng phé
13 - Qb phé duyét HSMT duyét (Mau SCTX 30)
Budéc |Pang tai thong tin Pauthau |- Canbo quan |- QLDT - Thong bao mai thau dugc Hiéu trudng phé duyét; - Théng tin dwoc dang tai trén Bao dau thau va
14 Iy CTS Website: Muasamcong. mpi.gov.vn
Buwée |Phat hanh HSMT - QLDT - KHTC - Théng bdo moi thau; - Gidy xac nhan thong tin mua HSMT;
15 - HSMT @duogc duyét;
Buée |Nhan HSDT -QLPT - Tu van - Thong bao moi thau; - Kém theo HSDT cuia cac Nha thau (MAu
- Bién ban giao HSMT; SCTX 33);
16 ‘ ’ -Hosoduthiu ‘ _
Buéc boéng Thau -QLbT - Tu van - Thong bao moi thau; - Bién ban dong thau (Mau SCTX 34);
- Bién ban nhan HSDT kém theo HSDT cua cac Nha
17 thiu;
Mo thau -QLPT - Thong bao moi thau - Bién ban mé thau (MAu SCTX 35).
- Hodc -QLPT - Bién ban déng thau.
Bude TVQLDA
18 - Hoic
TVDGHSDT
Cong khai két qua mo thau | - Canbo quan | - QLDT Bién ban m¢ thau Thong bao két qua mé thau (MAu SCTX 36). Truong hop
Buée 1y CTS - Hodic (Néu du thdu qua mang) ddu thau
19 TVQLDA qua mang
Dénh gia HSDT -QLDPT - Ho so moi thau; Béo c4o d4nh gia HSDT (MAu SCTX 38)
Buée - Hodc - Hb so du thau; )
TVDGHSDT - Céc tai liéu lam ro (néu co)
20 - Ban d4nh gia HSDT cuia cac thanh vién t6 CGDT
i (MAu SCTX 37): _ _
Buée Phé duyét danh sach xép -QLDbT - Bao c4o danh gia HSDT; ) i ) Quyeét din~h phé duyét danh sach x¢p hang dugc
hang - Hodc - To trinh phé duyét danh sach xép hang nha thau (Mau [duyét (Mau SCTX 40);
21 TVQLDA SCTX 39); i _
Buéc Gui Thu moi Thuong thao | - QLDT - QD phé duyét danh sach x&p hang; - Thu moi TTHD dugc giri (Mau SCTX 41);

22

hop dong




Thuong thao hgp dong Ban Giam hi¢u | - KHTC, - QP phé duyét danh sach xép hang; - Bién ban TTHD duoc cac bén ky két (Mau
-QLDbT - QD Phé duyét du toan gia gbi thau; SCTX 42)
Buéc -TVQLDA |- Thu moi TTHD;
23 - Va céac - H so moi thau;
thanh vién - Ho so du thau;
] duoc moi ] _ _
Buéc Phé duyét két qua lyachon |- QLDT - To trinh két qua LCNT; - QD phé duyét két qua LCNT dugce duyét (Mau
24 Nha thau - Bién ban TTHD; SCTX 43)
Bude [V két hop dong Hiéu truéng -QLPT - Bién ban Thuong thao hop dong; - Hop ddng duoc cac bén ky két (Mau SCTX
-KHTC - Qb phé duyét ket qua LCNT; 44)
25 - Ban thao hop déng;
Tam tng Hop dong (néu c6) | - KHTC -QLDT - Hop ddng - Uy nhiém chi
-Nhathau |- Cong van dé nghi tam ting ctia Nha thau; - Tién dugc chuyén cho Nha thau;
Budc - Gidy d¢ nghi tam tmg ctia Phong QLDT;
26 - Béo lanh thyc hién hop dong
- Bao lanh tam tng (néu c6)
_ - BB Ban giao H so tam (g giita OLDT va KHTC
3.2. Phé duyét va nghiém thu cong tac Tw vin
Cac | Npi dung cong vige | 20T Vi thue |Don vi phoi Ciin cir thye hién Két qua thye hién Thot 1 i chi
budc : hién hop gian
Tham tra H6 so Tu van -Tu van thim |- QLDT - QD phé duyét Chu truong dau tu - Bdo cdo tham tra cua Tu van.
tra - Hoidc - Hodc Qb phé duyét BCKTKT
Budce TVQLDA - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD
27 - Hodc QD phé duyét Thiét ké Co sd;
- Hd so Tu van
] ] i - Hop done Tu vén thim tra ] ] ]
Tham dinh H6 so Tu van - Co quan chuc| - TVQLDA | - QP phé duyét Chu truong dau tu - Két qua tham dinh do Co quan chiic nang hoac
Buéc nang; - Hodc QD phé duyét BCKTKT Phong QLDT thdm duyét (MAu SCTX 08);
- Hodc QLDT - Hodc QD phé duyét BCNCKTDTXD
28 - Hoic QD phé duyét Thiét ké Co so;
] -Hb so Tu van da duoc thém tra; _
Nghiém thu Cong tac tu van | - QLDT - Hop dong; - Bién ban nghiém thu cong tac tu van duoc
- Hoac -QLDbT - San pham tu van va cac tai liéu lién quan dugc thim  |duyét (MAu SCTX 49);
Budc TVQLDA dinh;
29 - Cac BB ban giao tai liéu;
- Phiéu yéu clu nghiém thu;




Phé duyét Ho so Tu van -QLPT - QP phé duyét Chu truong dau tu - QD Phé duyét Hb so Tu van dugc Hiéu trudng
- Hoac - Hodc QD phé duyét BCKTKT ky duyét (Mau SCTX 09).
Budc TVQLDA - Hodac QD phé duyét BCNCKTDTXD
30 - Hodc QD phé duyét Thiét ké Co so;
-Két qua thdm dinh HSTV;
' - , - To trinh xin phé duvét HSTV:
3.3. Thanh/Quyét toan hgp dong Tw van
a) Thanh todn hop dong
TT Noi dung cong viéc Don v: thye | Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h o1 Ghi chu
hién hop gian
Buwée [Lap va tap hop Ho so thanh | - Nha thau -TVQLDA |- Hop dong; - Bién ban ban giao H so thanh toan A-B dugc
31 |[toan giai doan - Ho so thanh toan cac bén ky x4c nhan (Miu SCTX 53);
Lam d¢ nghi thanh toan - QLDT -TVQLDA |- Hop dong; - Gidy dé nghi thanh toan
- San pham tu van c6 kém theo bién ban ban giao san
pham tur van
Budce - Bién ban nghiém thu hoan thanh Cong tac tu van
32 - Quyét dinh phé duyét BCKTKT
- Cong vin dé nghi Thanh toan cta Nha thau;
- Bién ban ban giao Ho so thanh toan giita
‘ OLDT&KHTC (MAu SCTX 54) - _
Budce |Ra soat HO so thanh toan - KHTC - TVQLDA | - H6 so thanh todn - Giay dé nghi thanh toan sau khi da ra soat
33 -QLDbT
Buéc [Duyét dé nghi thanh todn - KHTC -TVQLDA | - Ho so thanh toan - Gidy dé nghi thanh toan dugc phé duyét
34 -QLDT - Gidy d¢ nghi thanh toan sau khi da ra soat
Buée Thanh toan giai doan - KHTC - H(‘A)r SO t\hanh toan - Uy nhiém chi 7 i
35 - Gidy dé nghi thanh toan dugc phé duyét - Tién dugc chuyén cho Nha thau;
b) Quyét toan va thanh ly hop dong tw van
TT | Noidungcongvige | DO Vithwe [Don viphoi Ciin cit thue hién Két qua thwe hién Thot 1 Ghi chi
hién hop gian
Lap va tap hop Ho so Quyét | - QLDT - Hop déng + cac Phu luc Hb - Hb so Quyét toan hoan chinh
toan - Hoac - San pham tu van theo Hop déng;
TVQLDA - Cac BB ban giao tai liéu;
Budc - BBNT san phdm tu vén;
36 - QD phé duyét BCKTKT;

- Béo céo giai doan, B4o cao hoan thanh cong tac Tu
van (néu co);
- Cac tai lién lién guan khac:




Buoéc

Tham dinh Ho so quyét toan

-KHTC

- Hop ddng + Phy luc HD
- Hb so quyét toan

- Bao c4o tham dinh H) so quyét toan duoc
KHTC ky trinh Hiéu truéng (Mau SCTX 64);

37 - BB ban giao H6 so QT (giita QLDT-KHTC);
Buéc Kiém toan - Tu van kiém |- KHTC - Hop dong; ) i ) - Bao c4o Kiém toan
toan -QLbT - B4o cdo tham dinh HO so quyét toan
38 -Hd so quyét toan;
Phé duyét Quyét toan -KHTC - Hb so quyét toan; - QD phé duyét Quyét toan dugc Hiéu trudng
Buéic - B4o céo thém dinh Ho so quyét toan phé duyét (Mau SCTX 67);
- Béo céo Kiém toan;
39 - Bién ban thong nhat gia tri quyét toan giita A-B;
, - TTr phé duvét Ouvét toan (MAu SCTX 66) ‘ _ ,
Thanh toan sau Quyét toan | - KHTC - Qb phé duyét QT; - Td trinh dé nghi chuyén tién Quyét toan cho
Buéc - Cong van dé nghi thanh toan theo gia tri Quyét toan  |Nha thdu dwoc Hiéu truong phé duyét (Mau
40 ctia Nha thau; SCTX 68);
_ _ - Tién duoc chuv‘én cho Nha thau _
Budc |Thanh Iy hop dong - KHTC - Qb phé duyét Quyét toan; - Thanh ly hgp dong duoc cac bén ky dong dau
41 (MAu SCTX 73);

4. Cong tdc thi cong xdy lip
4.1. Lap Ké hoach lwa chon nha thiu
a) Thanh Igp To thdm dinh céng tic dau thau: Trong trwong hop chwa cé tw vin thim dinh

TT | Noidungcongvige | DO Vithwe [Don viphoi Ciin cit thue hién Két qua thwe hién Thot 1 Ghi chi
hién hop gian
Thanh 1ap T6 thim dinh -TCCB -QLPT - QD phé duyét BCKTKT - QD Phé duyét thanh lap T tham dinh cong tac
cong tac déu thiu; - Hoic QP phé duyét BCNCKTDTXD déu thau dugc Hiéu truong phé duyét (Mau
Budc - Hoic QD phé duyét TKBVTC-DTXD SCTX 11)
1 - Cac QD phé duyét KHLCNT tu vén;
- TTr thanh 1ap T6 thdm dinh (QLDT) (Miu SCTX
10):
b) Phé duyét Ké hoach lwa chon Nha thau Thi cong xdy dung va lap ddt thiét bi
TT Noi dung cong viéc Don v: thye | Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h o1 Ghi chu
hién hop gian
Lap K& hoach lya chon Nha | - QLDT - QP phé duyét BCKTKT - T trinh phé duyét KHLCNT (Méu SCTX 12)
Buéc |thau - Hodc Tu van |- QLDT - Hoic QD phé duyét BCNCKTDTXD
2 QLDA - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD
i i - Céc QP phé duyét KHLCNT tu vén; _) _
Tham dinh K& hoach Iya -QLDT - QP phé duyét BCKTKT - B4o c4o Tham dinh KHLCNT (Miu SCTX
Budc chon Nha thiu - Hodc T6 TD - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD 13);
3 - Hodc Tu van - To trinh phé duyét KHLCNT

D

- QD thanh 1ap T4 thdm dinh CTDT;




Phé duyét K& hoach lya chon| - QLDT - To trinh phé duyét KHLCNT - Qb Phé duyét KHLCNT duogc Hiéu truong phé -
Buée |Nha thau - Bao c4o Tham dinh KHLCNT duyét (Mau SCTX 14)
4
Ding tai K& hoach lwya chon |Can bd QL -QLPT - QD Phé duyét KHLCNT KHLCNT duoc cong bd trén - Theo
Buée Nha thdu Chung thu sb muasamcong.mpi.gov.vn miu ciia
trang Web
5 Bo KHPT
4.2. Lwa chon Nha thdu thi cong xdy dwng va lap dit thiét bi
a) Theo hinh thirc Chi dinh thau (vit gon): Ap dung cho cdc géi thiu SCTX cé gid géi thau dwdi 1.000 triéu dong
TT Noi dung cong viéc Don v: thye | Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h ol Ghi chu
hién hop gian
Lap Du toan gia géi thau -QLDbT - Qb phé duyét BCKTKT - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau duoc
Buoc - Hodc Tu van - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD Hiéu truong chuyén T6 TP (Miu SCTX 15);
6 QLDA - QD phé duyét KHLCNT;
_ - Céac Qui dinh, Thong bao gia dugc cap nhat; i _
Tham dinh Dy toan gia géi | - KHTC -QLDT - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau dugc Higu - Bao céo tham dinh Dy toan gia goi thau dugc
Buéc |thiu truong chuyén T6 TD; duyét (Miu SCTX 16);
7
Phé duyét dy toan gia goi -QLDbT - QD phé duyét BCKTKT - QD Phé duyét du toan gia gbi thau dugc duyét
Buéc thau - Hodc QD phé duyét TKBVTC-DTXD (Miu SCTX 17); o
- QD phé duyét KHLCNT; - Phu luc QP c6 chir ky cua T6 tham dinh;
8 - B4o c4o thdm dinh Dy toan gia goi thau
‘ - T trinh phé duvét Du toén gid g6i thau: ‘
Phé duyét Dy thao hgp dong | - QLT - QP phé duyét KHLCNT; - Qb Phé duyét DTHD va Nha thau dugc moi
va Nha thau duge moi - KHTC (Tai - QD Phé duyét du toan gia goi thau TTHD dugc duyét (Mau SCTX 20);
Budc |TTHD chinh) - To trinh phé duyét DTHD va Pon vi duge moi TTHD | - Phu luc QP ¢6 chir ky cia KHTC;
9 - Hodc Tu vén (MAiu SCTX 18) ;
QLDA - Dy thao Hop dong (MAu SCTX 19);
- HO so ndng lwe Nha thiu: ] _
Buéc Gui Thu moi Thuong thdo | - QLDT - HCQT - QD Phé duyét DTHD va Nha thau dugc moi TTHD | - Thu moi TTHD dugce giri (Mau SCTX 21)

10

hop ddng

duoc duyét;




Thuong thao hgp dong Ban Giam hiéu | - KHTC, - QP Phé duyét DTHD va Nha thau dugec moi TTHD; | - Bién ban TTHD dugc cac bén ky két
-QLPT - Thu moi TTHD;
Bude -TVQLDA |- QP phé duyét Bao céo kinh té k¥ thuat;
11 - Vacac - QD Phé duyét du toan gia goi thau duoc duyét;
thanh vién
] duoc moi _ _ _ _
Budc |Phé duyét ket qua lwa chon |- QLDT - T trinh két qua LCNT (Mau SCTX 22); - QD phé duyét két qua LCNT dugc duyét (Mau
12 |Nna thau - Bién ban TTHD; SCTX 23)
Bude [V két hop dong Hiéu truong -QLPT - Bién ban Thuong thao hop ddng; - Hop ddng duoc cac bén ky két
-KHTC - Qb phé duyét ket qua LCNT;
13 - Ban thao hop ddng:
Tam Gng Hop ddng (néu c6) | - KHTC -QLbT - Hop ddng - Uy nhiém chi
-Nha thdu |- CV dé nghi tam tng cua Nha thiu; - Tién duoc chuyén cho Nha thau;
Budce - Gidy dé nghi tam Gng (QLDT);
14 - Béo lanh thuc hién hop déng

- Béo lanh tam tng (néu co)
- BB Ban giao Ho so gitta OLDT va KHTC

b) Theo hinh thirc Pdu thau rong rii trong nwdc

TT Noi dung cong viéc Don v: thyc |Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h ol Ghi chu
: hién hop gian
Lap Du toan gia géi thau -QLDbT - QD phé duyét BCKTKT - T& trinh phé duyét Dy toan gia goi thau duoc
Buoc - Hodc Tu van - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD Hiéu truong chuyén T6 TD (Mau SCTX 15);
6 QLDA - Qb phé duyét KHLCNT;
_ - Céc Qui dinh, Théng béo gid dugc cdp nhat; i _
Buwdéc |Tham dinh Du toan gia géi | - KHTC -QLDT - To trinh phé duyét Dy toan gia goi thau dugc Higu - Bao céo tham dinh Dy toan gia goi thau dugc
7 |thau truong chuyén T6 TD; duyét (Miu SCTX 16);
Phé duyét dy toan gia goi -QLDbT - Qb phé duyét BCKTKT - QD Phé duyét du toan gia gbi thau dugc duyét
Buée thau - Hodc Tu van - Hodc QP phé duyét TKBVTC-DTXD (Miu SCTX 17); o
QLDA - QD phé duyét KHLCNT; - Phu luc QP c¢6 chit ky ctia T6 tham dinh;
8 - B4o c4o tham dinh Dy toan gia goi thau
i i - T& trinh phé duvét Du todn gid g6i thau:
Buéc Lap HO so moi thau -QLbT ) - Qb phé duyét BCKTKT -To trinl} phé duyét HSMT du;(_m Hi¢u Emé’ng
- Hodc Tu van - Hoac QD phé duyét TKBVTC-DTXD phé chuyén Tu van TD hodc T6 TP (Mau SCTX
9 i lap HSMT - Qb Phé duyét du toan gia goi thﬁu; 27); i _
Tham dinh HSMT -QLDT - To trinh phé duyét HSMT kém Du thao HSMT; - Bao cao tham dinh HSMT (Mau SCTX 28);
Buéc - KHTC (Tai
10 chinh)

- Hoidc Tu véan
TD:




Buée |Phé duyét HSMT -QLDT - To trinh phé duyét HSMT kém Dy thao HSMT ; - QD Phé duyét HSMT dugc duyét (Mau SCTX
- Hoac Tu van - Bao céo tham dinh HSMT; 29);
11 QLDA
Buéc |Thong bao moi thau -QLPT - Quyét dinh phé duyét KHLCNT; - Thong bao méi thau duoc Hiéu trudng phé
12 - QP phé duyét HSMT duyét (Mau SCTX 30)
Buéc |Ping tai thong tin Pau thau |- Can bd quan | - QLDT - Thong bao moi thau; - Théng tin dwoc ding tai trén Bio dau thau va
13 ly CTS Website: Muasamcong. mpi.gov.vn
Bugec |Phat hanh HSMT -QLBT ~ |-KHTC - Thong bao moi thau; - Gidy xac nhan thong tin mua HSMT;
- Hodc Tu van - HSMT @duoc duyét;
14 QLDA
Buge |Nhan HSDT -QLPT ~ |-QLDT - Thong bao moi thau; - Kém theo HSDT cuia cac Nha thau (MAu
- Hoac Tu van - Bién ban giao HSMT; SCTX 33);
15 QLDA - Ho so du thau
Bude [Pong Thau -QLPT  [-QLDPT - Théng bdo moi thau; - Bién ban dong thau (Mau SCTX 34);
- Hodc Tu van - Bién ban nhan HSDT kém theo HSDT cua cac Nha
16 QLDA thau;
Mo thau -QLPT - Thong bao moi thau - Bién ban mé thau (MAu SCTX 35).
Budc -TVQLDA - Bién ban dong thau.
17 - Tu van
, __ |PGHSDT i , ‘ _
Budéc |Cong khai két qua mo thau | - Can bd quan | - QLDT Bién ban m¢ thau Thong bao két qua mé thau (Mau SCTX 36). Trueong hop
18 1y CTS (Néu d4u thiu qua mang) ddu thau
Buée Panh gia HSDT -QLDbT ’ - H(:‘) $0 moi tbéu; Bao c4o danh gia HSDT (Mau SCTX 38)
- Hoac Tu van - HO so dy thau;
19 DGHSDT - Céc tai liéu 1am rd (néu co)
Buge |Phé duyét danh sich xép -QLPT - Bdo cdo dénh gid HSDT do TVDGHSDT lap; Quyét dinh phé duyét danh sach xép hang duoc
hang - Hodc Tu van - To trinh phé duyét danh sach xép hang nha thau do duyét (Mau SCTX 40);
20 QLDA TVQLDA lap (MAu SCTX 39): _
Budéc |Gui Thu moi Thuong thao | - QLDT - HCQT - QD phé duyét danh sach x&p hang; - Thu moi TTHD duge giri (Mau SCTX 41);
21 hquéng
Thuong thao hgp dong Ban Giam hi¢u | - KHTC, - QP phé duyét danh sach xép hang; - Bién ban TTHD duoc cic bén ky két (Mau
-QLDbT - QD Phé duyét du toan gia gbi thau; SCTX 42)
Buéc -TVQLDA |- Thu moi TTHD;
22 - Va cac - H6 so moi thau;
thanh vién - Ho so du thau;
] duoc moi . _ _
Buéc Phé duyét két qua lyachon |- QLDT ’ - To trinh két qua LCNT; - QD phé duyét két qua LCNT dugce duyét (Mau
23 Nha thau - Hoac Tu van - Bién ban TTHD; SCTX 43)

QLDA




Bude [V két hop dong - Hiéu truong |- QLDT - Bién ban Thuong thao hop ddng; - Hop ddng duoc cac bén ky két (MAu SCTX
-KHTC - QD phé duyét két qua LCNT; 44)
24 - Ban thao hop dong:;
Tam Gng Hop ddng (néu c6) | - KHTC -QLbT - Hop ddng - Uy nhiém chi
- Nha thiu - Céng van dé nghi tam ng cuia Nha thﬁu; - Tién duoc chuyén cho Nha thﬁu;
Budce - Gidy dé nghi tam Gng (QLDT);
25 - Bio lanh thyc hién hop dong

- Béo 1anh tam tng (néu co)
- BB Ban giao Ho so tam tne eitta OLDT va KHTC

4.3. Nghiém thu va thanh toan giai doan
a) Nghiém thu

TT | Noidungcongvige | DO Vithwe [Don viphoi Ciin cit thue hién Két qua thwe hién Thot | Ghi chi
hién hop gian
Chuén bj Mit bang -QLPT -HCQT - QP phé duyét BCKTKT; - MB da dugc chuan bi
- Hodac Tu van |- TVQLDA |- Ké hoach chun bi mat béng thi cong dugc Hi¢u
Buoéc QLDA - Cac Pon vi [truong ky duyét (Mau SCTX 46);
26 lién quan
Ban giao mat béng - HCQT -QLbT - Hop dong; - Bién ban ban giao Mt bang thi cong duoc cac
-TVGS bén ky dong dau (Miu SCTX 47);
Budc -TVTK
27 - TVQLDA
- Nha thiu
Giam sat va nghi¢m thu cong| - QLT - Hop ddng; - Nhat ky cong trinh dugc cac bén ghi va ky day
viéce thi cong xay lap va - Hodc Tu vén - Tién d9 thi cong du cac noi dung (Miu SCTX 48);
Budc (Nghiém thu vat lidu ddu vao |Giam sat - Phiéu yéu cau nghié¢m thu; - Bién ban nghiém thu cong viéc dugc TVGS ky
28 - Tu vin QLDA xac nhan (Miu SCTX 49);
(néu co) - Ban xé4c nhén khéi lugng thi cong chi tiét dugc
] cic bén k¥ xac nhan (MAu SCTX 50):
Nghiém thu giai doan thi -QLDbT - Hop dong;
cong thi cong xay dung va | - Hodc Tu vén - Nhat ky cong trinh; - Bién ban nghiém thu hoan thanh giai doan thi
Bude [1dp dat thiét bi gnéu co giai |Gidm sat - Bién ban nghiém thu cong viée; ) cong xdy dyng va lap dat thiét bi dwoc cac bén ky,
29 doan chuyén tiép) - Tu van QLDA - Céc bién ban nghiém thu vat liéu dau vao (Mau SCTX |d6ng dau xac nhan (Mau SCTX 52);
(néu co) 51)
-TVTK (néu - Ban xé4c nhén khéi lugng thi cong chi tiét;
cO)
b) Thanh toan giai doan
TT | Noidungcongvige | DO Vithwe [Don viphoi Ciin cit thue hién Két qua thwe hién Thot | Ghi chi
hién hop gian




Buwée [Lap va tap hop Ho so thanh | - Nha thau -TVQLDA |- Hop dong; - Bién ban ban giao H so thanh toan A-B dugc
30 toan giai doan -QLDbT - Hb so thanh toan cac bén ky x4c nhan (Miu SCTX 53);
Lam d¢ nghi thanh toan -QLDT - Hop dong; - Gidy dé nghi thanh toan
- Hodc Tu van - Nhat ky cong trinh;
Buée QLDA - Hb so ky thuat;
31 - Cac Ban x4c nhan khdi luong thi cong chi tiét;
- Bién ban nghiém thu hoan thanh giai doan thi cong
duogc cac bén ky, dong ddu x4c nhan;
- -CV d& nehi Thanh toan ciia Nha thiu: .
Ra soat HO so thanh toan - KHTC -QLDbT - HO so thanh toan - Giay dé nghi thanh toan sau khi da ra soat
Budce - Hoic Tu
32 vén QLDA
Duyét dé nghi thanh toan -KHTC - Hd so thanh toan - Gidy dé nghi thanh toan duoc phé duyét
Buéic - Gidy d nghi thanh toan sau khi da ra soat
33
Thanh toan giai doan -KHTC - Ho so thanh toan - Phiéu Uy nhiém chi
Buéc - Gidy dé nghi thanh toan dugc phé duyét - Tién dugc chuyén cho nha thau
34

4.4. Nghiém thu dwa vao sw dung

TT Noi dung cong viéc Don v: thye |Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h ol Ghi chu
hién hop gian
Thanh lap Hoi dong nghiém |- TCCB -QLPT - Hop dong; - QD dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu DVSD
Buée thu dua vao su dung - Céng van dé nghi nghiém thu dua vao sir dung cua (Méu SCTX 59);
Nha thau;
35 - TTr thanh 1ap Hoi déng Nghiém thu BVSD (Mi:lll
SCTX 58): ]
Nghiém thu dua vao str dung | - HDNT - TVQLDA | - Qb thanh lap Hoi dong nghiém thu BVSD; - BB Nghi¢m thu BVSD dugc céc bén ky dong
Buéc -TVGS - Hop ddng; dau (Miu SCTX 60);
36 -TVTK - Ho so nghiém thu céac giai doan
- Ban v& hoan cong _
Giao quan ly tai san - HCQT -QLbT - BB Nghi¢m thu BVSD kém theo Ban ké trang thiét | - BB ban giao cong trinh dugc CTSC dua vao s
Budc -KHTC bi); dung cho Pon vi st dung dugc cac bén ky xac
37 -bVSD nhan va Hiéu truéng phé duyét (Mau SCTX 61)

4.5. Quyét todn va Bio hanh cong trinh
a) Quyét todn




TT Noi dung cong viéc Don v: thye |Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h ol Ghi chu
hién hop gian
Lap va tap hop Ho so Quyét | - QLDT - Hop ddng, cic PLHD - Dy thao Ban gia tri quyét toan hoan thianh
Buéc |toan - TVQLDA - Hb so nghiém thu, nhat ky Ctr, Ban v€ hoan cong, HS
38 (néu co) phat sinh, cac van ban lién quan;
_ ] _ - Cong van dé nghi QT cia Nha thiu; i ] _
Tham dinh HO so quyét toan | - KHTC - Hop dong; cac PLHD - Bao céo tham dinh Ho so quyét toan duoc
Budc - Hb so quyét toan KHTC ky trinh Hiéu truong (Miu SCTX 64);
39 - BC giam sat CDT (M4u SCTX 63);
i , , - BB ban giao Ho6 so QT (giita QLDT-KHTC): ,
Phé duyét Ho so Quyét toan | - KHTC - Tu van - Hop dong; - Ban quyét toan cong trinh dugc Hiéu trudng
Buée kiém toan - Hb so quyét toan; phé duyét (MAu SCTX 65);
- BC giam sat CDT;
40 - BB tham dinh HSQT
Buée |Kiém toan - KHTC - Tu van - Hop dong; - Béo c4o Kiém toan - Miu theo
41 kiém toan - Ho so quyét toan; TV Kiém
Phé duyét Quyét toan -KHTC - Hd so quyét toan; - QD phé duyét Quyét toan dugc Hiéu trudng
Budce - Béo céo Kiém toan; phé duyét (Mflu SCTX 67);
42 - Bién ban théng nhét gia tri quyét toan giita A-B;
, - TTr phé duvét Quyét toan (MAu SCTX 66) ‘ _ ,
Thanh toan Quyét toan - KHTC - QDb phé duyét QT; - T¢ trinh dé nghi chuyén tién Quyéet toan cho
Budre - Cong vin d¢ nghi thanh toan ciia Nha thau; Nha thau dugc Hi¢u truong phé duyét (MAu
43 - Tai liéu thuc hién bao 1anh bao hanh cta Nha thau' SCTX 68);
- Tién duoc chuvén cho Nha thiu
b) Béio hanh
TT Noi dung cong viéc Don v: thye | Don vi phoi Can ctr thyce hién Két qua thyec hién T,h o1 Ghi chu
hién hop gian
Thanh 1ap Hoi dong nghiém |- TCCB -QLPT - Hop dong; - QD dinh thanh lap Hoi ddng nghiém thu SBH
Buée thu sau bao hanh; - C()ng van dé nghi nghiém thu sau bao hanh cua Nha  [(MAu SCTX 59);
(Trén co s& HD nghiém thu thau;
44 dua vao str dung trudc day - TTr thanh 1ap Hoi ddng Nghiém thu BVSD (MAu
¢6 didu chinh b sung) SCTX 58): _
Nghiém thu sau bao hanh - HDNT - Hop dong; - BB nghiém thu sau bao hanh ctia SBH (Mau
Buée | - Dbi voi cong trinh xay - Cong vin dé nghi nghiém thu sau bao hanh ciia Nha  |SCTX 72);
45 dung: Thuc hién sau khi thau;

nghi¢m thu dua vao sir dung
12 thang:

- Qb dinh thanh lap Hoi déng nghi¢m thu SBH




Budce
46

Thanh 1y hop dong

-KHTC

- QP phé duyét Quyét toan;
- BB Nghiém thu sau Bao hanh;

- Thanh Iy hop dong dugc cac bén ky dong dau
(Méu SCTX 73);

- Théng béo giai phong tién bao hanh hoic Uy
nhiém chi tién bao hanh duoc chuyén tra cho Nha
thdu (MAu SCTX 74):




